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Manual Sistem Permohonan Projek

A. Portal FMS

1. Buka browser/pelayar Internet. Masukkan URL : fms.uitm.edu.my
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1. Klik pada Butang eProjek. Skrin login ke sistem Permohonan Projek akan terpapar.



B . Skrin Login

i <is - "t "
SISTEM PERMOHONAN PROJEK

(Bagi Permohonan Ubahsuai & Naik Taraf Sahaja)

SILA MASUKKAN NO. STAF PEMOHON

& NO. STAF: No. Staf

Manual Pengguna

Disclaimer*: Bagi permohonan baru, sila majukan permohonan kepada Pengarah Pejabat Infrastruktur

2. Masukkan No staf pemohon dan klik butang Permohonan Baru. Skrin Permohonan akan terpapar.

3. Klik Butang Semak Status Permohonan untuk menyemak status permohonan yang telah dihantar.

Nota: Sistem Permohonan Projek adalah untuk skop ubahsuai dan naiktaraf sahaja. Bagi permohonan baru,
sila majukan permohonan kepada Pengarah Pejabat Pembangunan Infrastruktur.



C. Skrin Permohonan
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4. Selepas No. Staf dimasukkan pada skrin login, maklumat permohon akan terpapar.

5. Pengguna diminta untuk mengisi samada ada kelulusan ruang atau tidak. Jika Ya, masukkan maklumat

berikut:-

i. No Permohonan Ruang

Jika ”"YA” dipilih, medan No Permohonan Ruang akan terpapar. Pemohon perlu mengisi No.

Permohonan Ruang dalam medan disediakan.



ii. Medan Status dan Tajuk Permohonan ruang akan memaparkan maklumat sekiranya No.

Permohonan Ruang yang dimasukkan berstatus berikut:
a. Lulus
b. Lulus Bersyarat
¢. Sah Tiada Perubahan Fungsi Ruang
iii. Tajuk Permohonan
iv. Negeri
v. Kampus
vi. Nama Bangunan
vii.Blok Bangunan
viii. Keterangan Projek
ix. Justifikasi projek
X. Sumber Peruntukan
xi. Lampiran (Sekiranya Ada) iaitu memuatnaik dokumen ( format .pdf) jika ada

Klik Butang Hantar. Popup ”"Adakah anda pasti” akan terpapar. Klik OK.

o

&2
fmsdev.uitm.edu.my says i

Adakah anda pasti?.
[Ok]=Data dihantar
[Cancel]=Untuk semak semula

7. No Permohonan akan dijanakan untuk rujukan.

fmsdev.uitm.edu.my says

Permohonan anda PROJEK/MAY2020/0001 telah berjaya dihantar




D. Skrin Semak

SEMAK STATUS PERMOHONAN - -

Permohonan Ubahsual 6 Bilik Kullah Di Aras 7,
Bangunan Akademik 2 Menjadi Bilik Simulasl Firma 0
Guaman Bagl Program Profesional Fakulti Undang-
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3 PROJEK/MAR2020/0016 test intec 29-MAR-20 Permohonan 0

PERMOHONAN UBAHSUAI / PENAMBAHBAIKAN /
NAIKTARAF DEWAN-DEWAN MAKAN YANG TELAH
4 PROJEK/MAR2020/0015 A R TR et 20-MAR-20 permohonan (8}

PEPERIKSAAN M

PERMOHONAN UBAHSUAI / PENAMBAHBAIKAN /
NAIKTARAF DEWAN-DEWAN MAKAN YANG TELAH

5 B01/MAR2020/0003 DILULUSKAN ONTUK DOADIKAN DEWAN 29-MAR-20 Permohonan O

8. Klik Menu Semak Permohonan. Senarai permohonan yang pernah dibuat akan terpapar. Pengguna
boleh menyemak status permohonan pada skrin semakan ini.

9. Klik Papar Borang jika ingin melihat butiran permohonan.



NOTA:

Permohonan Projek (Ubahsuai & Naik Taraf) telah diselaraskan prosesnya untuk kesemua projek
samada melibatkan perubahan fungsi ruang ataupun tidak.

Bagi tujuan tersebut, kesemua pemohon perlu membuat permohonan Ruang terlebih dahulu dan
pihak Urusetia akan membuat semakan terhadap permohonan tersebut samada perlu dibawa ke
mesyuarat JPPF/JPPFN, atau terus disahkan dengan status Tiada Perubahan Fungsi Ruang.

No.Permohonan Ruang diperlukan untuk membuat permohonan projek dan status Permohonan
Ruang yang diberikan oleh pihak Urusetia adalah faktor penentu permohonan projek dapat dibuat
oleh pemohon atau tidak.

CARTA ALIR PROSES PERMOHONAN PROJEK
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